
Il segretario comunale

Lo statuto del Comune

Il responsabile del procedimento

La determina a contrarre

I regolamenti comunali

decreti e ordinanze del sindaco

Le fasi della spesa

Le fasi dell’entrata

Prova orale del 10/10/2025

Domande estratte

Un cittadino presenta una domanda priva di documenti 
essenziali: come deve comportarsi l’amministrazione 

secondo la L. 241/1990?

Il codice di comportamento 
dell’ente locale

Un’impresa chiede copia di un verbale di gara: illustra 
come valutare la richiesta in base al diritto di accesso e 

alla tutela della riservatezza.

autocertificazioni e dichiarazioni 
sostitutive nel DPR 445/2000

Descrivi la procedura corretta per l’affidamento di un 
servizio di manutenzione per 35.000 euro.

Si rompe un vetro di una finestra alla scuola materna. 
Descrivi la procedura corretta per procedere alla sua 

sostituzione

Descrivi il procedimento contabile per pagare una fattura 
di fornitura.

L’accesso documentale ai sensi 
della L. 241/90

Dopo una gara, un concorrente escluso presenta 
un’istanza di accesso: come va trattata?

Differenza tra procedimento e 
provvedimento

Descrivi la procedura per liquidare una spesa per un 
fornitore di servizi.

Come gestisci la pubblicazione di un atto contenente dati 
sensibili all’albo pretorio?

Descrivi la procedura corretta per l’acquisto di carta per 
un valore di 6.000,00 €

Illustra i passaggi per predisporre e approvare una 
determina di impegno di spesa.

Spiega come si attesta la copertura finanziaria di una 
spesa nel sistema contabile.

Prova orale del 10/10/2025

Domande non estratte

Il Comune riceve un contributo dalla Regione, come si 
procede alla sua regolarizzazione contabile?
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